Na temelju ¢lanka 35.stavka 1. alineja 4.,a u svezi s ¢lankom 41. stavkom 2. Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju (NN br. 10/97, 107/07, 98/19 i1 57/22) i ¢lanka 50. Statuta Djecjeg vrti¢a SEGET,
Upravno vije¢e Djecjeg vrtiéa ,SEGET” uz prethodnu suglasnost Opcéinskog vije¢a Opéine Seget,
KLASA: 024-01/23-01/1-17, URBROJ: 2181-46-1-23-1 od 13. ozujka 2023. godine, na 3. sjednici
odrzanoj dana 20. ozujka 2023. godine, donijelo je

PRAVILNIK O UPISU | MJERILIMA UPISA DJECE
U DJECJI VRTIC SEGET

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Djecji vrti¢ SEGET(u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se mjerila, pravila i postupak upisa djece u Djecji vrti¢ SEGET(u daljnjem tekstu:
Vrtié), ostvarivanje prava prvenstva pri upisu, nacin organiziranja i ostvarivanja programa
predskolskog odgoja, postupak upisa i ispisa djeteta iz Vrti¢a te prava i obveze roditelja/skrbnika
djece.

Odredbe ovog Pravilnika istovrijedno se primjenjuju na roditelje, skrbnike, udomitelje djece (u
daljnjem tekstu: Roditelj).

Rije¢ i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Pri provodenju postupka iz ovog Pravilnika, Vrti¢ je duzan postupati sukladno propisima kojim
se ureduju zastita prava, dobrobiti i zdravlje djeteta, zastita osobnih podataka te drugih propisa
kojima se ureduje djelatnost ranog i predskolskog odgoja.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca sukladno DrZzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i
naobrazbe (u daljnjem tekstu: pedagoski standardi).

Odgojna skupina po programima moZze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja/skrbnika i prijavljene djece, sukladno propisanim pedagoskim standardima.

Clanak 3.
Pedagoska godina pocinje 1. rujna tekuce godine, a zavrsava 31. kolovoza sljedece godine.

Vrtié je duzan izraditi Plan upisa u predstojecu pedagosku godinu i s njime pravodobno upoznati
Upravno vijeée i Osnivaca.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o provodenju upisa djece u
Djedji vrti¢ SEGET ( u daljnjem tekstu Odluka) koju donosi Upravno vijeée za svaku pedagosku godinu,
uz suglasnost Opcinskog nacelnika.



Clanak 4.

Temeljem Odluke Vrti¢ objavljuje natjecaj za upis djece.

Natjecaj se objavljuje najkasnije do 31.svibnja tekuée godine.

Natjecaj se objavljuje na mreznoj stranici Vrti¢a te na oglasnoj ploci Vrti¢a.
Natjecaj mora sadrzavati sve potrebne upute za roditelje:

1. Rok za podnosenje zahtjeva za upis djeteta i mjesto podnosenja zahtjeva
Naznaku obvezne i dodatne dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev
Broj slobodnih mjesta po odgojnim skupinama
Rok i mjesto objave rezultata upisa
Nacin ostvarivanja i zaStite prava sudionika u postupku upisa

e wnN

I1I. POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE
Clanak 5.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za upis djece (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo)
Povjerenstvo imenuje Upravno vijeée na prijedlog ravnatelja.
Povjerenstvo za provodenje upisa u djecji vrtic ima 3 ( tri) ¢lana od kojeg je ravnateljica
predsjednik povjerenstva, ostali ¢lanovi jesu: strucni suradnik, odgojitelj/ica.
Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.
O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.
Povjerenstvo je duzno donijeti odluku o Privremenim rezultatima upisa i upoznati Upravno vijece s
rezultatima.
Povjerenstvo donosi Rjesenje o konacnim rezultatima upisa najkasnije 30 dana nakon zakljucenja roka
za podnosenje Zahtjeva za upis.
Povjerenstvo je duzno dostaviti izvjeSée o rezultatima upisa ravnatelju, Upravnom vijecu i Osnivacu.

Clanak 6.
Povjerenstvo za upis donosi odluke veé¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.
O radu povjerenstva vodi se zapisnik.

(3) Zapisnik obvezno sadrzi podatke o:

a) vremenu i mjestu odrZavanja sjednice,

b) podatke o prisutnima na sjednici,

c) podatke o prihvacenim zahtjevima

d) podatke o odbijenim zahtjevima sa obrazloZenjem

e) broj slobodnih mjesta nakon zavrSetka upisnog postupka upisa, ukupno i po programima i lista
¢ekanja

111.UPIS DJECE U PROGRAME (ZAHTIJEV ZA UPIS)
Clanak 7.
Pravo na upis u programe Vrti¢a ima dijete s prebivalistem na podrucju Opcine Seget.

Ukoliko se prijavljena djeca mogu upisati, nece se primjenjivati kriterij za ostvarivanje prednosti
upisa.

Ukoliko ima slobodnih mjesta, mogu se upisati djeca iz susjednih opcéina.

Roditelji djece iz susjednih opcina plaé¢aju punu ekonomsku cijenu izabranog programa ili
njihova uprava sufinancira dio troskova do pune ekonomske cijene.



Clanak 8.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti Vrtica.

U jaslicki program moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuée godine navrsi 1 godinu.
U vrticke programe moZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuce godine navrsi 3 godine Zivota.

Obveznik predskole koji ne koriste usluge Vrti¢a ostvaruju pravo direktnog upisa u program
predskole temeljem zahtjeva za upis.

Za dijete koje je obvezno pohadati program predskole Osnivac je duzan osigurati mjesto u
Vrticu.

U redovite programe obogacdene specificnim sadrZajima moZze se upisati dijete raneili
predskolske dobi.

Na programe suglasnost daje ministarstvo nadlezno za obrazovanje, a uz zahtjev za
izdavanjem suglasnosti obvezno se prilaze pozitivno stru¢no misljenje Agencije za odgoj i
obrazovanje.

Clanak 9.

Zahtjev za upis (u daljnjem tekstu: zahtjev) s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik,
udomitelj djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj).

Uz zahtjev se prilaze:

- Preslika rodnog lista

- Ispunjen upitnik za roditelje za upis u jaslice/vrti¢

- Potvrdu o mjestu prebivalista djeteta i presliku osobne iskaznice oba
roditelja/skrbnika

- Potvrdu o radnom statusu roditelja/skrbnika, rjesenje o invalidnosti, rjesenje o
mirovini, potvrdu fakulteta o statusu redovnog studenta

- Potvrdu o sufinanciranju troSkova smjestaja koju izdaje nadlezni odjel jedinice
lokalne samouprave u kojoj roditelji/skrbnici imaju prebivaliste (odnosi se samo na
roditelje/skrbnike djece koji nemaju prebivaliste na podruéju opcine Seget).

- Potvrdu nadleZnog lijecnika o obavljenom sistematskom pregledu djeteta

- Nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta — oSteéenju funkcionalnih sposobnosti
Zavoda za vjesStacenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom,
medicinsku dokumentaciju i stru¢ne nalaze i misljenja, ukoliko postoji teskoca u razvoju
djeteta,

- Presliku dokumenta kojom se potvrduje status samohranog roditelja ili roditelja jedno
roditeljske obitelji: (pravomoéna presuda o razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji od 3
mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz matice umrlih za drugog roditelja, uvjerenje
nadleznog Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju ili druga isprava kojom se
dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete)

- Presliku rjeSenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji ako se nalazi u toj obitelji,

- Presliku rjeSenja o doplatku za djecu ili rjeSenja roditelja korisnika zajamcene minimlane
naknade,

- Drugi dokazi kojima se dokazuje pravo na ostvarivanje bodova prema kriterijima
propisanima ¢lankom 12. ovog Pravilnika.

Zahtjev za upis predaje se osobno, postom na adresu: Djecji vrti¢ SEGET, Ulica hrvatskog
kriznog puta 3, Seget Vranjica, 21218 Seget Donji, putem e-poste Vrtica.

Roditelj odnosno skrbnik koji po prvi put prijavljuje dijete duzan je u upisnom roku predati
zahtjev s potpunom dokumentacijom.



Clanak 10.

Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata cjelovitog
uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, rezultata inicijalnog
razgovora s roditeljima djece uz nazo¢nost djeteta koji obavljaju ¢lanovi stru¢nog tima vrtica, uz
moguénost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribave misljenja bitnih za odlucivanje.

IV OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 11.

Povjerenstvo je duzno u roku od 30 dana od isteka roka za podnosenje Zahtjeva za upis djeteta
donijeti Obavijest o rezultatima upisa koje se dostavlja Upravnom vijecu.

U Obavijesti o rezultatima upisa navedeni su slijedeci podaci:
1. Prihvaceni zahtjevi za upis djeteta koji sadrzi: a) redni broj djeteta
b) Sifru djeteta
c¢) ukupan broj bodova
2. Odbijeni zahtjevi za upis djeteta — s obrazloZenjem koji sadrZi: a) redni broj
b) Sifru djeteta
c¢) ukupan broj bodova

3. Raspolozivi kapacitetima Vrti¢a nakon rezultata upisa
4. Lista cekanja u kojoj su navedeni slijededi podaci: redni broj, Sifra djeteta te ukupan broj
bodova.
Obavijest odnosno izvjes¢e o rezultatima upisa dostavlja se Upravnom vije¢u koje donosi Odluku o
upisu.
Na temelju odluke Upravnog vije¢a objavljuje se Odluka o upisima djece sa vremenom i mjestom
upisa.
1. Odluka o upisima djece objavljuje se na mreznim stranicama Vrti¢a i na oglasnim
plo€ama Vrtica.

V. PRAVO NA PRIGOVOR

Clanak 12.
Roditelj djeteta ima pravo na prigovor na rezultate upisa u roku od osam (8) dana od dana
objave Privremenih rezultata za upis.. Prigovori se dostavljaju u pisanom obliku na adresu
Vrtiéa, Ulica hrvatskog kriznog puta 3, Seget Vranjica, 21218 Seget Doniji.

Clanak 13.
Odluku o prigovoru donosi Upravno vijece Vrti¢a u roku od osam (8)dana od primitka Zalbe.
Upravno vije¢e moze:
e odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe
¢ odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa
e prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa.
Odgovor na prigovor u pisanom obliku dostavlja se roditelju/skrbniku.
Ukoliko je roditelj nedostupan odluka ¢e se u zatvorenoj koverti izvjesiti na oglasnoj ploci Vrti¢a
s naznakom da se time smatra dostava izvrSena.
Odluka Upravnog vijeca je konacna.



Clanak 14.
Nakon donosenja odluke o prigovorima, utvrduju se konacni rezultati upisa. lzvjesée o
rezultatima upisa ravnatelj je duZzan dostaviti Upravnom vije¢u Vrti¢a koje donosi konacnu
Odluku o upisu.

Clanak 15.
Na temelju konacnih rezultata upisa formiraju se odgojne skupine. Vrti¢ s roditeljem/skrbnikom
sklapa Ugovor o ostvarivanju programa kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja-korisnika usluga i Vrti¢a najkasnije do 25. kolovoza u godini u kojoj se upisi provode.
Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja-korisnika usluga i Vrtica
potpisuju oba roditelja/skrbnika, osim u sluc¢aju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.
Dijete upisano u Vrtic¢ slijedom odluke zapocinje ostvarivati program od 1. rujna tekuée godine,
osim ako Ugovorom nije drugacije odredeno.

Clanak 16.
Ukoliko nema djece na listi ¢ekanja ili se roditelj odnosno skrbnik djeteta ne odazove na
obavijest Vrti¢a o slobodnom mjestu za upis, odnosno na Odluku o upisu, djeca za koju su
zahtjevi za upis podneseni nakon roka o odluci za upis, mogu se upisivati u Vrti¢ tijekom
pedagoske godine ukoliko postoji slobodno mjesto.

Clanak 17.
Dijete ne moZe poceti pohadati vrti¢ ako roditelji nisu podmirili ranije dugovanje za koristenje
usluga Vrtica.

Clanak 18.

Prije polaska u osnovnu skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete koje
je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohadati
program predskole najdulje jos jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati uklju¢eno u redoviti
program predskolskog odgoja i obrazovanja u djecjem vrticu.

Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu opcina je duzana osigurati mjesto u djec¢jem vrtic¢u
koja provodi obvezni program predskole.

Program predskole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog
odgoja koji se izvodi u odgojno-obrazovanoj skupini za djecu prije polaska u skolu.

Obveznik Skole koji ne koristi usluge Vrtica ostvaruje pravo direktnog upisa u program predskole
temeljem zahtjeva za upis.

Vrti¢ je duZan je djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u osnovnu
Skolu.

VI. OSTVARIVANIJE PREDNOSTI PRI UPISU
Clanak 19.

Vrtié je duzan sukladno svojim kapacitetima organizirati redovite programe predskolskog
odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu na nacin utvrden Zakonom o predskolskom odgoju
i obrazovanju, odlikom Osnivaca i ovim Pravilnikom.

Clanak 20.
Prednost pri upisu i red prvenstva u programe predskolskog odgoja Vrti¢a ima dijete koje:

- Zajedno s oba roditelja/skrbnika ima prebivaliste na podrucju Opcine Seget
- Dijete koje zajedno sa samohranim roditeljem/skrbnikom ima prebivali$te na podrucju
Opcine Seget



- Dijete koje do 1. travnja tekuée godine navrsi Cetiri (4) godine Zivota
Ukoliko ostane slobodnih mjesta, u Vrti¢ se moze upisati dijete koje ima prebivaliste na
podrucju druge lokalne samouprave ukoliko se ispuni jedan od uvjeta:

(1) Da jedinica lokalne samouprave u kojoj dijete ima prebivaliste rjesenjem odobri da ¢e
podmiriti udio u ekonomskoj cijeni vrtiéa (umanjenje za sudjelovanje roditelja), kojom
sufinancira smjestaj djece sukladno mjerilima za financiranje djelatnosti predskolskog
odgoja.

(2) Da roditelji pla¢aju punu ekonomsku cijenu vrti¢a sukladno mjerilima za financiranje
djelatnosti predskolskog odgoja.

(3) )

Clanak 21.

Prednost pri upisu ostvaruju djeca koja su veé upisana u Vrtic.

Ako se sva djeca po zaprimljenim zahtjevima mogu upisati nece se primjenjivati kriteriji
prednosti.

Clanak 22.

Svako dijete rane i predskolske dobi ima pravo upisa u djedji vrti¢ u kojem se izvodi rani i
predskolski odgoj i obrazovanje sukladno ¢lanku 20.Zakona o predskolskom odgoju i obrazovaniju.

Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu osnivac (opcina) duZan je osigurati mjesto u
djec¢jem vrtiéu koji provodi obvezni program predskole.

Prednost pri upisu u djecji vrti¢ za idu¢u pedagosku godinu imaju djeca koja do 1. travnja tekuce
godine navrse Cetiri godine Zivota.

Iznimno, ako djecji vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz prethodnog
stavka, djeca se upisuju na nacin da prednost pri upisu imaju djeca

- roditelja invalida Domovinskog rata,

- djeca u godini prije polaska u osnovnu Skolu

- djeca iz obitelji s troje ili viSe djece,

- djeca oba zaposlena roditelja,

- djeca samohranih roditelja

- djeca jednog zaposlenog roditelja u jednoroditeljskoj obitelji

- djeca s tesko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleznog
tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je
razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja,

- djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom,

- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima,

- djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica

- te djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajam¢ene minimalne
naknade.

Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecji vrti¢ ureduje osnivac djecjeg vrtica svojim
aktom.

Prije upisa u djecji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi
se opaZanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazo¢nost roditelja, a koje provodi stru¢no
povjerenstvo djecjeg vrtic¢a (strucni suradnici, visa medicinska sestra i ravnatelj).

Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSko¢ama u razvoju iz stavka 1. ovoga ¢lanka, djece sa zdravstvenim



teSko¢ama i neuroloskim ostecenjima, kao i djece koja pri upisu imaju priloZene preporuke
strucnjaka donosi stru¢no povjerenstvo djecjeg vrtica.

Clanak 23.

Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema sljedecim kriterijima:

KRITERIJ-OPIS KRITERIJA BROJ BODOVA

DJECA RODITELJA INVALIDA DOMOVINSKOG -DIREKTAN UPIS
RATA

DJECA U GODINU PRIJE POLASKA U -DIREKTAN UPIS
OSNOVNU SKOLU

DJECA OBA ZAPOSLENA RODITELJA 40

DJECA SAMOHRANOG 40

ZAPOSLENOG RODITELJA

DJECA JEDNOG ZAPOSLENOG 40
RODITELJA U
JEDNORODITELJSKOJ OBITELJI

DJECA KOJA DO 1. TRAVNJA TEKUCE GODINE 25
NAVRSE 4 GODINE ZIVOTA

DJECA I1Z OBITEUJI S TROJE | VISE DJECE 25

DJECA S TESKOCAMA U RAZVOJU | KRONICNIM | 20
BOLESTIMA

*za cije ukljucivanje u odgojno-obrazovni rad
Vrti¢ moze osigurati odgovarajuce uvjete
DJECA OSOBA S INVALIDITETOM UPISANIH U 15
HRVATSKI REGISTAR OSOBA S INVALIDITETOM

DJECA KOJA SU OSTVARILA PRAVO NA 10
SOCIJALNU USLUGU SMIJESTAJA U
UDOMITELISKIM OBITELJIMA
DJECA RODITELJA KOJI PRIMAJU 5
DJECJI DOPLATAK ILI RODITELJA KORISNIKA
ZAJAMCENE MINIMALNE NAKNADE

DJECA SAMOHRANIH 5
NEZAPOSLENIH RODITELJA

Clanak 24.
Roditelji su duzni priloZiti obveznu dokumentaciju:

1. ZAHTIJEV ZA UPIS — dostupan na mjestu upisa i/ili web stranici Vrtica.
2. UPITNIK ZA RODITELJE — dostupan na mjestu upisa/ili web stranici Vrtica



3. RODNI LIST DJETETA ILI IZVADAK 1Z MATICE RODBRNIH ZA DIJETE

4. UVJERENJE O PREBIVALISTU ILI PRESLIK OSOBNE ISKAZNICE ZA OBA RODITELIJ- kojim se
dokazuje da su oba roditelja do dana objave Natjecaja za upis djece prijavljena na adresi
prebivalista koje je na podrucju Osnivaca — Opcine Seget (uvjerenje iz evidencije MUP-a
PP Trogir ili elektronski zapis o prebivalistu iz sustava e-gradani).

5. POTVRDA O OBAVLIENOM SISTEMATSKOM ZDRAVSTVENOM PREGLEDU
PREDSKOLSKOG DJETETA PRIJE UPISA U VRTIC — ne stariju od mjesec dana od dana
podnosenja Zahtjeva, izdaje nadlezan lije¢nik — pedijatar.

6. ISKAZNICA IMUNIZACIJE PREDSKLSKOG DJETETA — dokaz u urednoj procijepljenosti
djeteta predskolske dobi

Clanak 25.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz Vrti¢a, u novoj pedagoskoj godini nemaju

prednost pri upisu u odnosu na djecu koja se prvi put upisuju u Vrtic.

Clanak 26.

Roditelj djeteta duzan je prilikom podnosenja zahtjeva za upis u Vrti¢ dostaviti dokaze o

¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — drugostupanjsko rjeSenje Ministarstva
branitelja o statusu HRVI (pravomoc¢no rjesenje) ili potvrdu Ureda drZavne uprave o statusu
HRVI

za dijete s teSko¢ama u razvoju — Rjesenje /nalaz i misljenje centra za socijalnu skrb,
medicinsku dokumentaciju

za dijete zaposlenih roditelja — potvrda poslodavca o zaposlenju

za dijete samohranog roditelja — smrtni list za preminulog roditelja ili rjeSenje centra za
socijalnu skrb da sam uzdrzava dijete

za dijete uzeto na uzdrZzavanje — RjeSenje/potvrda centra za socijalnu skrb

za dijete iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece — za svako dijete preslika rodnog lista ili
izvadak iz matice rodenih

za dijete samohranog roditelja ili roditelja jedno roditeljske obitelji pravomoc¢na presuda o
razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji od 3 mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz
matice umrlih za drugog roditelja, uvjerenje nadleznog Centra za socijalnu skrb o
priviemenom uzdrZavanju ili druga isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i
uzdrzava dijete

za dijete u udomiteljskoj obitelji preslika rjesenja,

za dijete koje prima doplatak za djecu — rjeSenje o priznavanju prava na djecji doplatak
djeca koja do 1. travnja tekuée godine navrse Cetiri (4) godine Zivota — rodni list za dijete
djeca korisnika zajamc¢ene minimalne naknade centra za socijalnu skrb (rjeSenje Centra za
socijalnu skrb o primanju zajamcene minimalne naknade).

Clanak 27.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po odgojnim skupinama ostvaruje
dijete s veéim brojem bodova.

Clanak 28.

Ukoliko dvoje ili vise djece ostvaruje jednak broj bodova redoslijed na Listi reda prvenstva
utvrduje se prema kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem za djecu jasli¢ke i vrticke
dobi.



Clanak 29.

Ukoliko nakon primjene ¢lanka 28. ovog Pravilnika, dvoje ili viSe djece ostvaruje jednak broj
bodova, prednost pri upisu ostvaruje se sljede¢im redoslijedom: dijete u obitelji s troje i viSe
malodobne djece, dijete kojem je brat ili sestra veé upisano u Vrtié.

Clanak 30.

Poredak na Listi reda prvenstva utvrduje se zbrojem bodova za svako dijete ciji je roditelj
predao zahtjev za upis na osnovu kriterija iz ¢lanka 22. i 23. ovog Pravilnika te se sastavljaju
Privremeni rezultati upisa.

Privremeni rezultati upisa sadrZi podatke o redoslijedu novoprimljene djece, odbijenim
zahtjevima za upis djeteta, ukupnom broju ostvarenih bodova djeteta, mjestu i datumu
utvrdivanja Privremenih rezultata upisa i uputi o pravu na podnosenje zalbe.

Podaci o djeci iz stavka 2. ovog ¢lanka objavljuje se prema identifikacijskoj Sifri dodijeljenoj
svakom djetetu.

Privremeni rezultati upisa objavljuje se na oglasnoj ploci i web stranici Vrtica.

Dan objave na web stranici smatra se danom dostave podnositeljima Zahtjeva kako je to
propisano vaze¢im Zakonom o opéem upravnom postupku.

Clanak 31.

Svi potrebni dokazi za upis mogu se dostaviti u preslici. Vrti¢ ima pravo uvida u izvornike dokaza.
Clanak 32.

Djeca roditelja invalida domovinskog rata ostvaruju pravo upisa bez postupka bodovanja.
Clanak 33.

Dijete za koje roditelj koristi produljeni porodiljni dopust ne moze ostvariti prednost po osnovi
zaposlenosti roditelja za vrijeme trajanja tog dopusta.

Clanak 34.

U redovite odgojno-obrazovne programe Vrtica upisat ¢e se djeca s teSko¢ama u razvoju za Cije
ukljucivanje u odgojno-obrazovni rad Vrti¢ moZe osigurati odgovarajuce uvijete sukladno ¢lanku
6. i 7. Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.

Dokumentacija za utvrdivanje postojanja teSkoée su nalazi i misljenje Jedinstvenog tijela
vjestacenja i/ili medicinska dokumentacija ustanova zdravstvene skrbi, specijaliziranih ustanova
ili klinicki centara. Bodovi za ostvarivanje reda prvenstva pri upisu dodjeljuju se iskljucivo za
priloZzenu dokumentaciju Zavoda za vjeStacenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje
osoba s invaliditetom.

Prosudbu o mogucnosti i na¢inu ukljucivanja djece s teSko¢ama u razvoju donosi ravnatelj i
stréni suradnici Vrti¢a na temelju dokumentacije i razgovora sa roditeljima.

Prije ukljucivanja djece sa teSko¢ama u razvoju, roditelji su duzni odazvati se pozivu na inicijalni
razgovor s ravnateljem i stru¢nim suradnicima Vrtica, uz prisutnos djeteta.

Dukljinu trajanja boravka djeteta s teSko¢ama u razvoju u suradnji s ravnateljem, odreduju
strucni suradnici Vrtic¢a ovisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.



Clanak 35.
Tijekom godine u Vrti¢ se mogu upisati djeca s liste cekanja ako se oslobodi mjesto.
Prednost pri upisu ima dijete Ciji je zahtjev ranije zaprimljen.

Djeca s liste cekanja se mogu upisati 1. ili 15. dana u mjesecu.

U iznimnim slucajevima, ravnatelj Vrtic¢a je ovlasten ukljuditi dijete u jaslice/vrtié¢ tijekom
pedagoske godine, ako ocijeni da za to postoje opravdani razlozi, kao $to su: smrt roditelja ili
skrbnika, teska bolest roditelja koja zahtjeva duze bolnicko lijeenje, tesko naruseni odnosi u obitelji,
zanemarivanje odnosno napustanje djeteta, razvod braka i slicno

VII. OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 36.

Nakon donosenja odluke po Zalbama, Povjerenstvo utvrduje Konacne rezultate upisa sa brojem
bodova.

Rezultati upisa objavljuju se najkasnije u roku 30 dana od isteka roka za podnosenje Zahtjeva za upis
na oglasnoj ploci Vrtica i web stranici Vrtiéa.

Povjerenstvo je duzno dostaviti izvjeS¢e o zahtjevima za upis ravnatelju, Upravnom vijec¢u i Osnivacu.

Izvjesce o zahtjevima za upis sadrzi podatke o broju slobodnih mjesta, broju u roku zaprimljenih
zahtjeva, broju zaprimljenih zahtjeva nakon roka, broju odbijenih zahtjeva i broj sklobodnih mjesta
nakon zavrSenog upisnog postupka.

Clanak 37.

Djeca koja temeljem objavljenog natjecaja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢
vode se na Listi cekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvariti pravo upisa tijekom godine
ukoliko se oslobodi mjesto u odgojno-obrazovnim skupinama.

Clanak 38.

Ukoliko nema djece na listi cekanja ili se roditelj ne odazove na obavijest Vrti¢a o slobodnim
mjestima za upis ili je zahtjev za upis podnesen nakon roka propisanog natjecaja, dijete se moze
prema odluci Upravnog vije¢a upisati u Vrti¢ tijekom pedagoske godine, ukoliko postoji slobodno
mjesto.

VIIl. PRUEM NOVO UPISANE DJECE
Clanak 39.

Tijekom upisnog postupka, a prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno-obrazovni program roditelj je
obvezan uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

Inicijalnom razgovoru prisustvuju oba roditelja i stru¢ni suradnici Vrtica.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe.

Clanak 40.

Roditelj je duZan sklopiti ugovor o ostvarivanju programa djeteta najkasnije do pocetka
koristenja usluga Vrtica.



Clanak 41.

Upisana djeca pocinju ostvarivati program Vrtica prvog dana tekuée pedagoske godine, osim
ako nije posebnom odlukom ili ugovorom o koristenju usluga Vrti¢a nije odredeno drugacije.

Clanak 42.

Roditelj je duzan tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svij osobni
status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

IX. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 43.

Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrti¢u
postoje uvjeti za takav premjestaj.

Clanak 44.

Vrti¢ moZe zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene Drzavnih pedagoskih standarda
ili drugih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina premijestiti dijete u drugu odgojno-
obrazovnu skupinu.

X. ISPIS DJECE
Clanak 45.

Roditelj je duzan obavijestiti Vrti¢ o namjeri prestanka koriStenja usluga Vrti¢a najmanje
petnaest (15) dana prije ispisa. Roditelj je duzan potpisati ispisnicu i podmiriti eventualna dugovanja.

Ispisnicu potpisuju oba roditelja djeteta, a ovjerava ravnatelj, nakon Sto utvrdi da roditelj nema
nepodmirenih obveza prema Vrticu.

Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja-korisnika usluga i Vrtica.

Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosSenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazima reda prednosti te se stavlja na Listu ¢ekanja, ako ona postoji.

Clanak 46.

Roditelji koji u roku od petnaest (15) dana od pocetka pedagoske godine ne dovedu dijete i ne
opravdaju nedolazak smatrat ¢e se da su odustali od upisa te ée dijete biti ispisano.

Clanak 47.
Vrti¢ moze ispisati dijete roditelja-korisnika usluga ukoliko:

- dijete izostane neopravdano duZe od 60 dana,

- roditelj odnosno skrbnik uredno i na vrijeme ne plaéa ugovoreni iznos duZze od 2 mjeseca
uzastopno,

- roditelj odnosno skrbnik krsi ugovorne obveze.

U slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ravnatelj Vrti¢a donosi rjeSenje o ispisu djeteta.

Protiv rjeSenja o ispisu djeteta roditelj-korisnik usluge ima pravo izjaviti Zalbu Upravnom vijeéu
u roku od 15 dana od dana dostave rjesenja.

Danom ispisa prestaje vaZiti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja-korisnika usluga i Vrtica.



Clanak 48.
Roditelj-korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj-korisnik usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj-korisnik usluga duzan je priloziti lije¢nic¢ku
potvrdu najkasnije do zadnjeg dana tekuceg mjeseca.

Clanak 49.

U slucaju da roditelj-korisnik usluga nije podnio zahtjev za ispis, a niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana
koristenja usluga, a roditelj-korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troskove od tog roka.

XI. LLETNO DEZURSTVO
Clanak 50.

ljetno deZurstvo u Vrti¢u provest ée se od 1. srpnja do 31. kolovoza za svaku pedagosku
godinu.

Clanak 51.

Roditelji koji Zele ostvariti pravo temeljem ¢lanka 52. ovog Pravilnika duzni su podnijeti
Zahtjev za koristenjem ljetnog deZurstva u tajniStvu Vrti¢a najkasnije do konca svibnja za
svaku pedagosku godinu.

Roditelj koji ima ugovor sklopljen za kraci program odgojno-obrazovnog rada a Zeli koristiti
produZeni boravak tokom ljetnog deZurstva, potpisuje aneks ugovora .

XIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 52.

Roditelj-korisnik usluga duZan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na
svoj osobni status i Cinjenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Vrti¢ moze tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja-korisnika
usluge i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 53.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno Zakonu o zastiti
osobnih podataka.

Clanak 54.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donosenje.
Clanak 55.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama i oglasnim plo¢ama Vrti¢a nakon dobivene
suglasnosti osnivaca, a stupa na snagu 8 (osmog) dana nakon dana objave.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u
djedji vrti¢ , Tratincica” KLASA:022-02/18-01/4-2, UR.BR0OJ:2184-03-5-1-18-10d 19. oZujak 2018.
godine.



