DJECJI VRTIC“TRATINCICA“
SEGET DONJI
Klasa:011-01/19-01/2
Urbroj:2184-03-5-2-19-1

SEGET DONJI, 31.10.2019. godine

Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18) , Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila ( NN, br.95/19) i ¢lanka
56. Statuta Dje€jeg vrti¢a , TratinCica“, ravnateljica dana 31.10.2019.godine donosi

Proceduru prac¢enja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Djecjeg vrti¢a “Tratin€ica“ (u nastavku: Vrti¢)
te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka vrti¢a.

Prihodi koje Vrti¢ naplacuje su vlastiti prihodi od roditelja.

Vrti¢ s roditeljem ne ugovara instrument osiguranja pla¢anja, ve¢ kod nepla¢anja duzeg od 30
dana ispisuje dijete Ciji roditelji nisu platili usluge predskolskog odgoja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugacije odredeno:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Racunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
izdavanje rauna
2 Izqavanje/|zra_da Racunovodstvo Racun/Uplatnica Tijekom godine
racunaluplatnice
3 Kontrola Ravnatelj Racun/Uplatnica z danavod R
racuna
4 Pr?daja |z|azn_og _—— Ravnatelj Knjiga izlaznih rauna z de_ma eI
racuna/Uplatnice odgojiteljima izrade
QOdgoijitelji izlazne
B racune/uplatnice predaju Odgojitelji Racun/Uplatnica ik o_d 2 BEDE
o od primitka
roditeljima
Unos podataka u .
sustav . Knjiga Izlaznih racuna, U”“@T e
6 Lo . Racunovodstvo . na koji se racun
(knjizenje izlaznih Glavna knjiga .
¢ odnosi
raduna)
. N PO . Knjiga izlaznih racuna, g
7 Evidentiranje naplac¢enih prihoda Racunovodstvo Glavna knjiga Tjedno
Pracéenje naplate prihoda leveil (e [puslioni 1
8 =N P P Racunovodstvo racunu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
(analitika) -
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i
9 nenaplacenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
potrazivanja/prihoda




Upozoravanije i izdavanje

Opomene i opomene pred

10 . < Racunovodstvo/Ravnatelj . Tijekom godine
opomena i opomena pred tuzbu tuzbu
Donos_enje og_luke_ o prisilnoj Ravnatelj Odluka o prv|_S|Ino_J naplati Tijekom godine
naplati potrazivanja potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata - )

11 potrazivanja u skladu s Ovr§nim Ravnatelj bl pos.t gpvalf L g = Qan.a LG

bilieznika dono$enja Odluke
zakonom
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Vrticu.
Tijekom narednih 90 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 90 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raCunovodstvo o tome obavjeStava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 100,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Rber(-j. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
1 dLiinllse priku;gljanjg _p_odat_a e Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije %gstare
poslovnom racunu ili imovinskom potrazivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica ili
5 Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo racuni/ obraéun Prije zastare
ovrsni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedloga za ovrhu Ravnatelj Opc¢inskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biljezniku postupka
Ovjera i potpis Prijedlog za ovrhu
4 " Ravnatelj Opéinskom sudu ili javnom
prijedloga za ovrhu S
biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu . Najkasnije_dva @
5 Opéinsk duilii bilieznik Ravnatelj Knjiga izlazne poste dana od izrade
péinskom sudu ili javnom biljezniku "
prijedloga
Dostava pravomocnih rjeSenja o ovrsi . . . LY EEI (.M.i )
6 FINI Ravnatelj Pravomoc¢no rieSenje dana od primitka
pravomocnih rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosSenja i objavit ée se na oglasnoj ploci i na web stranici vrti¢a.

Ravnateljica

Snjezana Mlaci¢




